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ACTA DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVO
04/2022

ACTA DE LA CUARTA REUNION DE TRABAJO ORDINARIA CELEBRADA EL VEINTIUNO
DE OCTUBRE DE DOS MIL VEINTIDOS DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVO DEL
INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE ATLIXCO.

GENERALIDADES:
En el saléon de usos multiples del Instituto Tecnolégico Superior de Atlixco, ubicado en
Prolongacién Heliotropo nimero mil doscientos uno, colonia Vista Hermosa, municipio de
Atlixco, estado de Puebla, siendo las once horas del dia veintiuno de octubre de dos mil
veintidés, con fundamento en lo dispuesto en el Articulo 28 de Ia Ley General de Archivos, las
y los integrantes del Area Coordinadora de Archivo del Instituto Tecnoldgico Superior de Atlixco,
llegaron a los Acuerdos establecidos en esta Cuarta Reunién de Trabajo Ordinaria del afio
dos mil veintidés.

| LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARACION DEL QUORUM.
En esta Sesion los Integrantes que participan en ella con voz y voto son:
Ing. Eric De Bernardo Hernandez.

Director de Planeacion y Vinculacion.
Titular del Area Coordinadora de Archivos.

Lic. Juana Alonso Osorio.
Intendente/Coordinadora del ACA.
Lic. Claudia Ibarra Caballero.
Ingeniero en Sistemas/Integrante del ACA.
Lic. Juan Carlos Garate Norato.
Subdirector de Planeacién/Integrante del ACA.
Ing. Juan Luis Gonzalez Jiménez. ——---————ee . / :
Profesor Asignatura B e integrante del ACA. -

Mtra. Areli Camarillo Zadiga.
Subdirectora Académica e integrante del ACA. —-— X

Ing. José Rodriguez Montiel.
Jefe del Departamento de Control Escolar e integrante del ACA. \._
Arqg. Maria Elena Ménica Valdez Cortés, &T\
Jefa del Departamento de Recursos Materiales y Servicios e integrante del ACA, ——-mmeeeeeeeeeeee ,
Mtra. Valeria Damian Grande. - .
Jefa del Departamento de Desarrollo Académico e integrante del ACA. e
Mtro. Carlos Gonzalez Orozco. (
Jefe del Departamento de Estadistica y Evaluacion e integrante del ACA.

Una vez realizado el pase de lista, queda asentado que se encuentran presentes mas del 50% \
de los integrantes del Area Coordinadora de Archivo, por lo que se declara que existe Quérum
Legal para sesionar y se sefala que son validos los Acuerdos que se tomen en el seno de |a ,ﬁ“/

misma, surtiendo efectos legales correspondientes. 3
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I.- LECTURA Y EN SU CASO APROBACION DEL ORDEN DEL DIA.

La Sesion se sujetara al Orden del Dia, en los siguientes términos:
Lista de asistencia y declaracion del Quorum.

Lectura y en su caso aprobacion del Orden del Dia.

Ratificacion del Acta de la reunién de trabajo anterior.
Seguimiento de Acuerdos.

Acuerdos realizados.

Asuntos Generales.

Clausura de la sesion.

2N O b L RO e

Posteriormente a la lectura, el Ing. Eric De Bernardo Hernandez, pregunta a las y los presentes
si tienen algun comentario para aprobar, modificar o adicionar algun punto en el Orden del Dia.
No habiendo comentarios al respecto, se procedio a la votacion correspondiente. Se aprueba por
unanimidad de votos el ORDEN DEL DIA.

lll. RATIFICACION DEL ACTA DE LA REUNION DE TRABAJO ANTERIOR. ----sseeemssenmnnennn

El Titular del Area Coordinadora de Archivos presenté a los integrantes del ACA la dispensa de
la lectura del Acta de la Sesion Ordinaria anterior, de igual forma se solicita la dispensa de su
ratificacion, toda vez que ya se encuentra firmada por todos los miembros que estuvieron
presentes en esta reunion.

IV.- SEGUIMIENTO DE ACUERDOS:

Una vez presentada la Matriz de Seguimiento de Acuerdos, se informé a los integrantes del
Area Coordinadora de Archivo que se encuentran en seguimiento los siguientes acuerdos:

Seguimiento y acciones %
realizadas avance

Sesiones ordinarias '

ACUERDO No ACA-ITSA- Se enviaron mediante oficios

No. Acuerdo Situacion Semaforizacion

11S0-11-26/07/2022. Aprobacién  numeros: ITSA-ACA-014/2002,
41 de Instrumentos Archivisticos ITSA-ACA-015/2022, ITSA- 100% Concluido
correspondientes al segundo ACA-016/2022, ITSA-ACA-
trimestre 2022, del Instituto 017/2022 al Archivo General del
Tecnologico Superior de Atlixco. Estado y se publicaron en el
Portal Nacional de
Transparencia.

Codigo
R05-SGO1
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ACUERDO No. ACA-ITSA- Se solventaron las
1ISO-1II-26/07/2022. observaciones realizadas al
2 Aprobacién de la revision del proyecto del plan de 85%  En proceso O

proyecto del plan de  contingencias, y se encuentra
contingencias para el respaldo en revision con el Titular del
digital del sistema de integracion ~ Area Coordinadora de Archivo,
escolar (SIE)

V. ACUERDOS REALIZADOS.

ACA-ITSA-IVS0-1-21/10/2022. APROBACION DE ACTUALIZACION DEL CATALOGO DE
DISPOSICION DOCUMENTAL DEL INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE ATLIXCO.--
Se present6 la propuesta de la actualizacion del Catalogo de Disposicién Documental del Instituto
Tecnolégico Superior de Atlixco, respecto de las series y subseries documentales a cargo de la
siguiente Area del Instituto:

A) Con fecha doce de agosto del afio en curso, se recibi la propuesta por parte de la
Direccion General del Instituto, via correo electrénico institucional, para actualizar el
CADIDO en el apartado 1C. LEGISLACION, de la serie documental 1C.0.9 Circulares, y
de las cuales a continuacion se hacen mencién:

r
Cédigos Valor Plazos de
Documental conservacion
Funciones Comunes Admi | Legal | Archivo | Archivo
Serie Subserie nistra Tramite Concentra
tivo cién
1C Legislacion
1C.0.9 0 Circulares v 1 afio 2 afos
Informaciéon recibida de Secretaria de ” .
L1c.0,9 1€.09.10 | 4 mindiracisn v 1 afio 2 afos

Una vez analizada y valorada por el Comité del Area Coordinadora de Archivo la propuesta
presentada en esta sesién, con fundamento en lo dispuesto por el Articulo 13 fraccién Il de la Ley
General de Archivos, se determina aprobar las adiciones al Catalogo de Disposicién
Documental del Instituto Tecnolégico Superior de Atlixco, para quedar en los siguientes
términos:

|
'I Codigos Valor Plazos de
Documental conservacion
Funciones Comunes Admi | Legal | Archivo [ Archivo
Serie Subserie nistra Tramite Concentra
tivo cidn
1C Legislacién
1C.0.9 0 Circulares y 1 ano 2 afos
Informacion recibida de Secretaria de o "
1C.0.9 | 1C.0.9.10 Adminietrcién N [ 1 afio 2 afios
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No habiendo comentarios u observaciones al respecto, con fundamento en lo dispuesto por el
Articulo 28 fraccion Xl de la Ley General de Archivos, se procedio a votacion el acuerdo ACA-
ITSA-IVSO-I-21/10/2022, actualizaciéon del Catalogo de Disposicion Documental del Instituto
Tecnoldgico Superior de Atlixco, siendo aprobado por unanimidad de votos.

ACA-ITSA-IVSO-II-21/10/2022. APROBACION DE INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
CORRESPONDIENTES AL TERCER TRIMESTRE DOS MIL VEINTIDOS.
Con fundamento en lo dispuesto por el Articulo 28 fraccion | de la Ley General de Archivos, se
elaboraron con la colaboracion de los responsables de los archivos de tramite y de concentracion
de éste Instituto, los instrumentos de control archivistico correspondientes al tercer trimestre dos
mil veintidés, previstos en esta Ley y los cuales son los siguientes:

1. Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

2. Catalogo de Disposicion Documental.

3. Inventario General.

4, Guia de Archivo Documental.

Asi mismo, con fundamento en lo dispuesto por el Articulo 28 fraccion Xl de la Ley General de
Archivos, se procedid a votacion el Acuerdo ACA-ITSA-IVSO-II-21/10/2022, instrumentos
archivisticos correspondientes al tercer trimestre dos mil veintidés, siendo aprobado por
unanimidad de votos.

ACA-ITSA-IVSO-I1I-21/10/2022. APROBACION DEL CALENDARIO DE REUNIONES DE
TRABAJO ORDINARIAS DOS MIL VEINTITRES DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVO.
Con fundamento en lo dispuesto por el Articulo 28 fraccion Xl de la Ley General de Archivos, se
aprebd el calendario de reuniones de trabajo ordinarias dos mil veintitrés del Area Coordinadora
de Archivo el cual es el siguiente:

-
| Reunién 26 de Enero de 2023
Il Reunidn 27 de Abril de 2023
Il Reunién 26 de Julio de 2023
IV Reunién 25 de Octubre de 2023

De igual forma, con fundamento en lo dispuesto por el Articulo 28 fraccion Xl de la Ley General
de Archivos, se procedid a votacion el acuerdo ACA-ITSA-IVSO-III-21/10/2022, calendario de
lr\eunicmes de trabajo ordinarias dos mil veintitrés, siendo aprobado por unanimidad de votos.---

Codi
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VI. ASUNTOS GENERALES.

Se informé a los integrantes del Area Coordinadora de Archivo que con fecha 20 de septiembre
de 2022, se acudié a la ciudad de Puebla, al curso de capacitacion referente a los temas de
“Gestion Documental” y “Sistema Institucional de Archivo” impartido por el personal del Archivo
General del estado de Puebla. Estuvieron presentes la Mtra. Valeria Damian Grande, Ing. José
Rodriguez Montiel y Lic. Juana Alonso Osorio.

VIl.- CLAUSURA DE LA SESION.

Una vez agotados todos los puntos a tratar en el Orden del Dia, siendo las once horas cuarenta
y cinco minutos del dia veintiuno de octubre de dos mil veintidés, se dio por terminada la Cuarta
Reunién de Trabajo Ordinaria del Area Coordinadora de Archivo del Instituto Tecnoldgico
Superior de Atlixco, declarandose formalmente clausurada, al tiempo que se dio orden de

levantar el Acta, para que firmen al margen de todas sus hojas y al finalizar la Gltima, todos los
que en ella intervinieron.

AREA COORDINADORA DE ARCHIVO
INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE ATLIXCO

[
Ing. Eri&/De Bernardo Hernandez “ic. Juana Alonso Osorio

Director laneacion y Vinculacion Intendente y Coordinadora del ACA
Titular def Abea Coordinadora de Archivos.

Cadigo
R05-SGO1

R02/22
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L)

Lic. Claudia Ibarra‘Caballero Arq. Maria Elena Ménica Valdez Cortés
Ingeniero en Sistemas e integrante del ACA Jefa del Departamento de Recursos
Materiales y Servicios e integrante del ACA

Ing. Juan Luis Gonzélez Jiménez Mtra. Valeria Dami&n Grande
Profesor Asignatura B e integrante del ACA Jefa del Departamento de Desarrollo
Académico e integrante del ACA

/4! 7
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Mtro. C}r!os GonzaleZz Orozco

Jefe del Departamento de Estadisticas
y Evaluacion e integrante del ACA

La presente foja forma parte del Acta de la Cuarta Reunidén de Trabajo Ordinaria 2022 del Area
Coordinadora de Archivo.
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